PRILOHA 6 PRIiKLAD 2. DOKUMENT, KTERY OBEC PRIJALA JAKO SOUCGAST SMERNIC A ZPUSOB
CHOVANI V RAMCI VYMAHANI POHLEDAVEK: SMERNICE

Pfiloha 1

Priklad 2. dokument, ktery obec pfijala jako soucast smérnic a zplsob chovani v rdmci
vymahani pohledavek: Smérnice

OBEC STARE KRECANY

Smérnice ¢. 1/2023

PRAVIDLA PRO VYMAHANI POHLEDAVEK
OBCE STARE KRECANY

Obecniho uradu Staré Krecany



PRILOHA 6 PRIiKLAD 2. DOKUMENT, KTERY OBEC PRIJALA JAKO SOUCGAST SMERNIC A ZPUSOB
CHOVANI V RAMCI VYMAHANI POHLEDAVEK: SMERNICE

1y

2)

CAST PRVNI

Z.akladni ustanoveni

Cl. 1
Predmét upravy

Tato Smérnice stanovi pravidla spravy pohleddvek obce Staré Kiecany (dale jen Obec)
vzniklych pfi vykonu samostatné ptsobnosti, které dluznik neplni a které jsou po lhaté
splatnosti (dale jen pohledavky po splatnosti) a vymezuje postupy pro jejich uplatiiovani za
soucasné aplikace zasad predvidatelnosti, transparentnosti rozhodovani, hospodarnosti a
efektivnosti spravy svéfeného majetku v souladu s obecné zavaznymi pravnimi piedpisy,
zejména se zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obecnim zfizeni, ve znéni pozdéjsich piedpist, a
zakonem ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisi. Smérnice
souCasn¢ upravuje opatfeni, kterych obec vyuziva za uclelem piedchazeni vzniku
pohledavek.

Tato Smérnice zejména upravuje pravidla

a) evidence pohledavek po splatnosti,

b) uplatiiovani pohledavek po splatnosti

¢) upominani dluznikd,

d) vyfizovani zadosti dluznikd, v€etné zadosti o prominuti dluhu nebo jeho ¢asti,

e) uzavirani splatkovych dohod,

f) odpisu pohledavek po splatnosti.

CL 2
Vymezeni zakladnich pojmi

Pro ucely této Smérnice se rozumi

a) pohledavkou pravo vétitele na plnéni ze zavazkovych pravnich vztaht viici dluznikovi
a povinnost dluznika toto pravo véfitele splnénim dluhu uspokojit. Pohledavka vznika
ze smlouvy (z pravniho jednani), z protipravniho ¢inu (z deliktu), nebo z jiné pravni
skutecnosti, kterd je k tomu podle pravniho fadu zplsobila,

b) zavazkem povinnost dluznika néco dat, néco konat, néceho se zdrzet nebo néco strpét
a pravo véfitele pozadovat plnéni povinnosti od dluznika (dale jen dluh),

c) pohledavkou po splatnosti pohledavka véfitele a zadvazek dluznika, ktery dluznik
neplni véfiteli a ktery je po 1hité splatnosti,

d) spravcem pohledavek povéreny zaméstnanec obce

e) spravou pohledavek po splatnosti setrvald, disledna a koncepéni ¢innost zajistovana
spravcem pohledavek a zahrnujici evidenci, mimosoudni a soudni vymahani, exekucni
vymahani, odpisovou politiku a prevenci vzniku dluznych pohledavek
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ClL 3

Druhy pohledavek po splatnosti

Pohledavkami po splatnosti, na které se uplatni pravidla podle této Smérnice, se povazuji
jakékoliv pohleddvky vznikajici pfi vykonu samostatné pisobnosti obce

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

pohledavky z ndjmu byt a nebytovych prostor,
pohledavky z mistnich poplatkd,

pohledavky z prefakturace nakladd,

pohledavky za zaméstnanci a zastupiteli,

pohledavky z titulu nahrady Skody,

pohledavky z dodavatelsko-odbératelskych vztaht,
dalsi pohledavky plynouci z dalSich obliga¢nich vztaht.

Cl. 4

Pisobnost a pravomoc

Spravce pohledavek zejména

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
),
k)

D

m)

n)
0)
p)
Q)

sleduje evidenci dluznych pohledavek za ucelem realizace jejich vymahani,

vede evidenci vymahanych dluznikd,

kontroluje dodané podklady o pohledavkach po splatnosti,

upomind dluzniky Ustni nebo pisemnou formou,

zajiStuje mimosoudni feSeni dluhti s aktivnimi dluzniky,

ptipravuje podklady k zalobam (k vydani elektronického platebniho rozkazu) vici
dluzniktm, za kterymi obec eviduje pohledavky po splatnosti,

uzavira dohody o uznani dluhu a dohody o splatnosti,

predava podklady k zalobé¢ externim pravnikiim,

monitoruje vyvoj dluhu konkrétnich dluznik,

podava exekucni navrhy a sleduje jejich prubeh,

zpracovava a uzavird splatkové dohody podle usneseni orgdnii a kontroluje jejich
plnéni,

nabizi dluznikim pomoc dluhového poradce, ptipadné terénnich pracovniki k vytizeni
ptispévku nebo doplatku na bydleni ¢i jinych socialnich davek

zpracovava zadosti dluzniki o prominuti pohleddvek a Zadosti o uzavieni splatkovych
dohod,

inventarizuje odpisy pohledavek v rdmci ro¢ni ucetni zavérky,

nahlizi do Centralni evidence exekuci,

komunikuje se soudy, notéfi, exekutory a tfetimi subjekty,

zajistuje exekucni vyklizeni, vykon rozhodnuti na vyklizeni vyplyvajicich z pravnich
ptedpisii nebo z rozhodnuti organti vetrejné moci (exeku¢ni vyklizeni, dédicka fizent,
vyklizeni v rdmci pozarni ochrany, vykon rozhodnuti odstranéni staveb apod.),
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r) zpracovavad materidly k projednani organiim obce, zejména Zzadosti o prominuti
pohledavek, trokd, uroki z prodleni, ndklada fizeni, poplatkd z prodleni a smluvnich
pokut.

s) zpracovava materidly k projednani organim obce ohledné odpistt pohleddvek a
zajiStuje naslednou realizaci rozhodnuti organti obce,

t) pfihlasuje pohledavky do dédickych fizeni,

u) pripravuje podklady pro ptihlasovani pohledavek do insolvenénich fizeni,

v) zajiStuje a monitoruje insolvencni fizeni u dluzniki, jejichz zavazky byly pfedany
spravci pohledavek k vymahani,

w) rozviji opatieni k prevenci vzniku pohleddvek a pomoci dluzniklim, zejména ndjemctim
socialnich byta.

CAST DRUHA

Vymahani pohledavek po splatnosti
CLS
Vyzva k dobrovolnému plnéni

Spravce pohledavek je povinen do 30 dnti po obdrzeni vSech pottebnych podkladl zahajit
proces vymahani pohledavek po splatnosti (tj. vyzva k plnéni, ptedzalobni vyzva,
elektronicky platebni rozkaz, Zaloby na plnéni apod.).

V zajmu predchézeni soudnich sporii ve smyslu zdsad hospodarnosti a efektivnosti spravy
pohledavek po splatnosti je spravce pohleddvek na zdkladé podkladii povinen ve lhuté
podle odst. 1 tohoto ¢lanku vyzvat dluznika k dobrovolnému plnéni.

Ve vyzvé k dobrovolnému plnéni spravce pohledavek vyzve dluznika, aby ve lhiite, kterou
spravce pohledavek stanovi v rozmezi od 7 do 30 dnti od odeslani vyzvy, dobrovolné splnil
svou povinnost plynouci z jeho dluhu a upozorni ho, zZe nebude-li dluh ve stanovené lhité
splnén, pfistoupi spravce pohledavek k uplatnéni svych prav prostiednictvim piislusnych
organt.

Na zadost dluznika podanou ve lhtté podle odst. 3 muze spravce pohledavek ze zavaznych
davodu prodlouzit lhiitu k dobrovolnému plnéni, nejvice vsak o 30 dnd.

Prodlouzit lhiitu stanovenou v odst. 4 1ze maximalné o dalsi 2 mésice, a to jen na zadost
dluznika a jen za podminky, Ze dluznik pisemné uzna svtij dluh, pfipadné k dluhu pfistoupi
dalsi osoba, a toto pravni jednani opatii svym ufedné ovétenym podpisem.

Nedojde-li na zéklad¢ vyzvy dle odst. 1 az 5 k dobrovolnému plnéni dluzné pohledavky
dluznikem ve stanovené lhlt¢ a nedojde-li ani k jiné skutecnosti podle ¢l. 7 a 8 této
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Smérnice, kterd by upravovala lhitu k dobrovolnému plnéni (napt. ve formé splatek), je
spravce pohleddvek povinen bez zbyte¢ného odkladu, nejpozd€ji do 30 dnli ode dne
uplynuti lhiity k dobrovolnému plnéni, uplatnit narok z dluzné pohledavky u ptislusnych
soudnich ¢i jinych organi.

V zajmu nenavySovani transakcnich nékladii a s ohledem na vysi dluzné pohledavky nebo
jeji charakter voli spravce pohledavek pifi upominani dluznik@i vhodné zplsoby
komunikace, zejména s dluzniky komunikuje pisemné nebo telefonicky; o tom vzdy ucini
zaznam do spisu ¢i vedené evidence.

Spravce pohledavek je opravnén podepisovat upominky, tj. vyzvy k plnéni a predzalobni
vyzvy, jménem obce.

ClL6

Zasady prominuti prisluSenstvi penézitych pohledavek za najemci byti a

1)

2)

nebytovych prostor

Prominout urok, urok z prodleni, néklady fizeni, poplatek z prodleni a smluvni pokutu z
pohledavek po splatnosti 1ze jen na zdklad¢ podané zadosti o prominuti pfislusenstvi a za
podminky neexistence dluhu na jistin€ pohledavky. O prominuti dluzného troku, Groku z
prodleni, poplatku z prodleni a smluvni pokuty mize dluznik, v pfipad€ uzavieni splatkové
dohody, pozadat az po uhrazeni jistiny pohledavky formou splatek.

Prominout dluzny trok, trok z prodleni, naklady fizeni, poplatek z prodleni a smluvni
pokutu lze za dodrZeni nésledujicich zasad fazenych od nejvyznamnéjSich po méné
vyznamné a aplikovatelnych v nésledujicim potradi

a) prominuti troku, uroku z prodleni, nakladi fizeni, poplatku z prodleni a smluvni pokuty
ve vy$i 0 % v piipadé, ze predmét ngjmu je uréen k prodeji oprdvnénému ndjemci —
dluznikovi,

b) prominuti uroku, Groku z prodleni, nakladi fizeni, poplatku z prodleni a smluvni pokuty
ve vysi 0 % v ptfipadé, Ze povinnost zaplatit ptisluSenstvi je vymahana v exeku¢nim fizeni,
insolven¢nim fizeni nebo fizeni podle Casti Sesté zakona ¢. 99/1963 Sb., obCansky soudni
fad, ve znéni pozd¢jsich predpist,

¢) prominuti uroku, uroku z prodleni, nakladl fizeni, poplatku z prodleni a smluvni pokuty
ve vy$i 0 % v ptipadé schvaleni vypovédi z ndjmu nebo ukonceni ndjemniho vztahu organy
obce do pfedani pfedmétu najmu pronajimateli.

d) prominuti uroku z prodleni ve vysi az 50 % za podminky, Ze dluznik o prominuti uroku
z prodleni nezadal v poslednich 12 mésicich

e) zadosti o a prominuti Uroku a poplatku z prodleni fesi organy obce mimo piipady
uvedené v bodu a), ¢), d) individualné.
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f) orgdny obce mohou prominout pohledavku, urok, urok z prodleni, ndklady fizeni,
poplatek z prodleni a smluvni pokuty i na zakladé Zadosti z jinych zdvaznych diivodd, které
zadatel spolu se Zadosti fadn¢ dolozi.

Cl.7

r v r

Vyrizovani Zadosti o prominuti pohledavek po splatnosti

Zadost o prominuti uroku, uroku z prodleni, nakladi fizeni, poplatku z prodleni a smluvni

pokuty pohledavek po splatnosti (dale také zadost) se podava ustné do protokolu nebo

pisemné do podatelny obce.

Zadost splitujici vechny formalni naleZitosti podani je spravcem pohledavek posouzena po

vécné a obsahové strance. Brani-li nedostatek udaji v zadosti dalSimu postupu podle této

Smeérnice, vyzve spravce pohledavek zadatele, aby svou zddost doplnil. Nevyhovi-li zadatel

vyzveé do 15 dnli ode dne jejiho doruceni, spravce pohledavek zadost odlozi, o ¢emz pouci

zadatele ve vyzve.

Po kontrole zadosti spravce pohledavek predlozi zadost k rozhodnuti tak, ze

a) o prominuti uroku, Groku z prodleni, nakladii fizeni, poplatku z prodleni a smluvni
pokuty ptesahujiciho 10 000 K¢ rozhoduje zastupitelstvo obce,

b) o prominuti Groku, uroku z prodleni, nékladl fizeni, poplatku z prodleni a smluvni
pokuty do 10 000 K¢ rozhoduje starosta obce.

Spravce pohledavek vhodnou formou vyrozumi Zadatele o rozhodnuti pfislusnych organii

obce o jeho zadosti.

CL 8
Zasady pro uzavirani splatkovych dohod

Zadost o uzavieni splatkové dohody formou uznani dluhu a dohody o splatkach (dale jen
zadost o splatkovou dohodu) se podava ustn¢ do protokolu nebo pisemné do podatelny obce.
Zadost splitujici viechny formalni néleZitosti podani je spravcem pohledavek posouzena po
vécné a obsahové strance. Brani-li nedostatek udaji v zadosti dalSimu postupu podle této
Smérnice, vyzve spravce pohledavek zadatele, aby svou zadost doplnil. Nevyhovi-li zadatel
vyzvé do 15 dnti ode dne jejiho doruceni, spravce pohledavek zadost odlozi, o cemz pouci
zadatele ve vyzve.

Po kontrole zadosti spravce pohledavek piedlozi zddost o splatkovou dohodu k rozhodnuti
organtim obce obdobné jak je uvedeno v ¢l. 7 bodu 3.

Zadost o splatkovou dohodu se predklada k rozhodnuti tak, ze

a) o uzavieni splatkové dohody na dluh neptesahujici 30 000 K¢ véetné prislusenstvi na
dobu neptesahujici 12 kalendainich mésicti rozhoduje spravce pohledavek,

b) o uzavieni splatkové dohody na dluh piesahujici 30 000 K¢ nebo doba splaceni piesahuje
12 mésict, rozhoduje zastupitelstvo obce.

Spravce pohleddvek vhodnou formou vyrozumi Zadatele o rozhodnuti ptislusnych organii o
jeho zadosti o uzavieni splatkové dohody.
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Splatkova dohoda musi byt dluznikem uzaviena ve lhité stanovené usnesenim piislusného
organu, lhita v§ak nesmi presahnout 30 dnti. Po marném uplynuti lhiity stanovené k podpisu
splatkové dohody zavinéné dluznikem se cely dluh stava splatnym. O tom dluznika vzdy
vhodnym zpiisobem spravce pohledavek pouci.

Splatkovou dohodu nelze uzavfit s dluznikem (resp. ndjemcem) na pohledavku po splatnosti
po dobu ode dne schvaleni vypovédi z najmu nebo ukonceni ndjemniho vztahu organy obce.
Splatkovou dohodu nelze uzavtit s dluznikem na pohledavku po splatnosti, kterou jiz obec
uplatiiuje v exekucénim fizeni ¢i insolvencnim fizeni ¢i v fizeni podle ¢asti Sesté zdkona €.
99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Podéanim relevantni zadosti o uzavieni splatkové dohody se pozastavuje pocitani urokd,
urokt z prodleni, poplatkii z prodleni a smluvni pokuty z ¢astky, kterd bude pfedmétem
splatkové dohody.

10) S dluznikem miiZze byt uzaviena pouze jedna aktivni splatkova dohoda, a to do doby

plného uhrazeni pohledavky z jiz uzaviené splatkové dohody.

11) V ptipad¢, Ze po uzavieni a za doby trvani aktivni splatkové dohody dluznik tvoii nové
dluhy, nebude s dluznikem v takovém ptipad¢ uzaviena nova splatkova dohoda do doby
plného uhrazeni vSech takto vzniklych dluht.

12) K dluhu mohou pfistoupit i jiné osoby, nez je dluznik sam.

13) Spravce pohledavek je opravnén podepisovat splatkové dohody jménem obce.

ClL9
Podavani zalobnich a exeku¢nich navrha

1) Spravce pohleddvek podava zalobni nebo exeku¢ni navrh na vymozeni pohledavky po
splatnosti do 30 dni po marném uplynuti lhity dluznika k zaplaceni pohledavky po
splatnosti podle ¢l. 5 této Smérnice. Podani Zaloby spravce pohledavek fadné zaeviduje
do evidenéniho systému k tomu uréenému.

2) Spravce pohledavek voli soudniho exekutora k provedeni konkrétni exekuce podle
svého uvazeni s ptihlédnutim ke kvalité jeho dosavadni prace a adekvatnimu ptistupu k
dluznikim obce v exekucnim fizeni.

3) Spravce pohledavek zohlednuje hledisko hospodarnosti pii vedeni exekuce ve prospéch
obce, ale i povinného tak, aby nevznikaly zbytecné dodate¢né naklady povinnému
(dluznikovi). V ramci hospodarnosti a vyssi efektivnosti miize spravce pohledavek
zvolit i zaslani predexekucni vyzvy.

4) Spréavce pohledavek aktivné héji prava obce v soudnim fizeni a jiném obdobném fizeni

5) Spravce pohledavek aktivné sleduje a vyzaduje vyznaeni dolozek pravni moci a
vykonatelnosti u pfislusnych soudt ¢i jinych institucich.

6) Ustanoveni ¢l. 9 se obdobné vztahuje na insolven¢ni, konkurzni a dédicka fizeni, kde je
nutné dodrzovat stanovené lhiity

Cl. 10

Odpis pohledavek
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1)
2)

3)

Odpis pohledavek z aktiv rozvahy se provadi na zékladé navrhu spravce pohledavek v
disledku vysoce pravdépodobné nevymahatelnosti pohleddvky. Spravce pohledavek
pfezkoumava zejména vymahatelnost pohledavek trvajicich 7 a vice let.

V ptipadé odpisu pohledavek se postupuje obdobné jako v ptipadé prominuti pohledavky
po splatnosti podle ¢l. 7 této Smérnice.

S ohledem na hospodarnost se pohledavky trvajici 7 a vice let ve vysi do 10 000 K¢ povazuji
za bagatelni a nebudou vymahany zalobou nebo exeku¢nim fizenim, nybrz budou odepsany
v souladu s bodem 1).

Odpisem nejsou dotcena vedend exekucni, insolvenéni ¢i dédicka fizeni.

Cl 11

Opatreni prevence vzniku pohledavek

V ramci prevence vzniku pohledavek se spravce fidi zejména ¢1.5 bod 2)

Obsahem smlouvy o ndjmu bytu nebo nebytovych prostor bude klauzule o povinnosti
najemce slozit jistotu (kauci) ve vysi trojnasobku mési¢niho ndjemného, kterd bude slouzit
k uspokojeni, pifipadné¢ caste¢nému uspokojeni pronajimatele v pfipadé vzniku
pohledavky po splatnosti.

V ptipadé, ze najemce bytu nebo nebytovych prostor v dobé projednavani prodlouzeni
najemni smlouvy orgdny obce, méa vici pronajimateli dluh, ktery neni oSetfen aktivni
splatkovou dohodou, ve vysi pfesahujici dvojnasobek mésicni vyse ndjemného a zaloh na
plnéni spojend s uzivanim predmétného bytu, nebude takovému najemci najemni smlouva
prodlouzena. Tim nejsou dotcena jina hlediska, kterd orgény obce pii rozhodovani o
zadostech o prodlouzeni ndjemni smlouvy zohlednuyji.

CAST TRETI
Zavérecna a prechodna ustanoveni

Cl. 12

1) Postup podle této Smernice se uplatni i na zadosti doruc¢ené prede dnem nabyti G€innosti
této Smérnice, nebrdni-li tomu aktudlni faze projedndvani z hlediska zdsad
hospodarnosti, efektivnosti, transparentnosti a predvidatelnosti.

2) Odchylit se od ustanoveni této Smérnice 1ze jen v odivodnénych ptipadech na zakladé
zadosti dluznika nebo pii mimotfadnych udélostech nebo v ptipadé zvlast zavazné,
tizivé osobni situace dluznika, a to rozhodnutim organti obce na zaklad¢ doporuceni
spravce pohledavek.

3) Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Staré Kiecany dne.... s ucinnosti
od 1.1.2024



