Mapa odpovédnosti pracovnikli v ramci realizace poradenk

okalni konzultant

navrhuje a konzultuje s obci moznou realizaci PP, pfedstavuje anotace a
mozny obsah PP na zakladé zkuSenosti a znalosti obce

ve spolupraci s expertem stanovuje cile a harmonogram PP

zajistuje zpétnou vazbu od obce k navrzenym cildm, harmonogramu a
obsahu PP

pfipravuje popis spoluprace

spole¢né s EX designuiji pribéh PP skrze vybér nastroji a opatfeni pro obci

Fidi a zajidtuje spolupraci s obci na pinéni PP v ramci UC

svolava mikrotym na zakladé pribéhu spoluprace s obci

iniciuje nebo pomaha pfi zajisténi (vzdélavacich) akci a exkurzi

sjednava soulad mezi potfebou PP a analytickymi potfebami obce

iniciuje zapojeni OVE skrze MET OVE

predava potfebné kontakty a informovace dle domluvy

je k dispozici pro konzultaci pribéhu sbéru dat a nasledné analyzy

muze poskytnou jednorazové konzultace pro evaluator

Expert odbornych témat/ gestor

poskytuje informace pro formulaci evalua¢niho designu




poskytuje informace pro formulaci evaluéni zpravy

prfedava data pro evaluaci dle poptavky evaluatora

zaznamenava cely prabéh PP do karty lokality

vyjednava pfipadné revize nastavenych cilt a opatfeni s obci

spolupracuje na vybrané ¢asti VZ

spolupracuje na vybrané ¢asti ZZ

koordinuje domluvu termind jednani

predstavuje vysledek PP ve spolupraci s EX

ve spolupraci s EX designuje dalSi plan spoluprace

sjednava obsah dalSi spoluprace s ohledem na oblasti, které jsou i mimo PP

Analytik

fidi nastaveni spoluprace na dalSi obdobi

centra

navrhuje a konzultuje s obci moznou realizaci PP

ve spolupraci s expertem stanovuje cile

ve spolupraci s expertem stanovuje harmonogram

zabezpecuje finalni kontrolu PS a VZ

Evaluator




Metodik regionalniho

dohlizi na efektivitu spoluprace mezi EX, LK a obci. Ugastni se ad hoc dle
potfeby

dohlizi na realizaci PP v Uzemi, koriguje spolupraci mezi EX a LK, pokud je
to tfeba

mulze a poskytuje jednoradzové konzultace vramci (vzdélavacich) akci a
exkurzi

muze a poskytuje jednorazové konzultace pro potfeby evalua¢niho designu a
evaluacCnich zprav

poskytuje souvislou podporu a spolupraci v ramci pribézného monitoringu

poskytuje souvislou podporu a spolupraci pfi revizi nastavenych cili a
opatreni

je zodpovédny za seznameni obce s vystupy hodnoceni PP a nastaveni

navazného planu v obci po uzavieni PP v€etné sjednani dalSi spoluprace

Metodik vyzkumu




tych programti (PP)

Mapa oc

reaguje na poptavku RC a obce

tvofi cile a harmonogram PP (SMART), konzultuje s LK a
MET

pripravuje finalni podobu VZ

nastavuje obsah PP ve spolupraci s LK a MET

stanovuje priority PP

reaguje na potrebu zmény PP

muze svolavat mikrotym a pfinaset do mikrotymu navrhy a
témata

odborné zastituje (vzdélavaci) akce a exkurze

JASTTE UETMTUJE PUTEDU VYZRKUTTTO PTU T, KIETUU VyJEUTTavd]
s LK a MET OVE, a to vCetné Casovych moZzZnosti

analidile’s

odborné garantuje spravné definovany cil vyzkumu,
vyuzité metody

tvofi zakladni doporuceni pro vyzkum
spolupracuje s analytikem v rlznych fazich vyzkumu dle
potreby

prfedava data pro evaluaci dle poptavky evaluatora

zaznamenava do ZZ (Cast Il — prabézny) prubéh

spoluprace na PP

) podpory, uzemni spoluprace a komunikace: Expertni tym/ gestor



navrhuje revize a podporuje vyjednavani s obci

tvori ZZ

vytvari podklady pro jednani s obci

predstavuje vysledek PP ve spolupraci s LK

navrhuje dalSi mozny postup spoluprace, navrhuje dalSi
cile

Oddéleni odborné

spole¢né s LK vyjednava dal$i plan spoluprace, pokud se
jedna o pokracovani PP v jeho oblasti

podili se na tvorbé metodickych a koncepénich materiall

je odpovédny za sbér dat

je odpovédny za analyzu dat a finalizaci vyzkumu

muze a poskytuje jednorazoveé konzultace

pro ucely evaluace je informovan o pribéhu PP

pracuje s vystupy jednotlivych aktivit

ma moznost nahlizet do zaznamu PP, tj. karty lokality,
zapisti z MDT

je odpovédny za tvorbu evaluac¢niho designu pro PP

sbira data uvnitf ASZ i v lokalité, data zpracovava

Odddéleni regionalniho centra




zajiStuje celkovy proces evaluace

zpracovava finalni podobu evaluacni zpravy

mél by mit informaci o tom, jaky PP se v dané obci
realizuje prostrednictvim sdilené tabulky

je prvotné kontaktovan s poptavkou po vyzkumu
prostfednictvim LK

je zodpovédny za vystup vyzkumu

Oddéleni vyzkumu a

evaluace

dohlizi nad realizaci vyzkumu

je zodpovédny za vystup vyzkumu

Oddéleni

podpory
dostupno

sti




Ipovédnosti oddéleni v ramci realizace poradenkych programu (PP)

sdileni odborného poradenstvi a pribéhu PP v ramci porad, ladéni
spoluprace s dalSimi experty, pokud je v lokalité vice PP

moznost expertni spoluprace vice expertu

pfi organizaci vzdélavacich akci nese odpovédnost za organizaci akce
expert na oblast komunikace, (pokud neni vyjednano jinak)

muize a poskytuje jednordzové konzultace dle pfislusné oblasti
specializace

je pfizvan, pokud se jedna o pfesahové téma (napf. dluhy + bydleni)

zapojuje se pfi pfechodu na jinou tematickou oblast a navrhuje dalSi plan
spoluprace a dalSi cile

nastavuje PP, pokud se jedné o jinou tematickou oblast

podili se na tvorbé metodickych a koncepénich materiall

nastavuje KQSZ a anotace PP

vécné zastituje finalni kontrolu PS/ VZ s ohledem na PP, cili a
harmonogramu PP, zvolenych nastroju a opatfeni (KQSZ)

VyjdbllUJU P pPuraudrints akil RUUTUITTIALl a UuUlTinuvu Tia Jabllclll TOUZUCICTITI
ukoll prfed a po akci i s ohledem na kapacity jednotlivych uc€astnikd v

danas ohiy il

je informovan o pribéhu zadani vyzkumu, prabéhu a vystupu vyzkumu

je informovan o evalua¢nim designu, priibéhu interni i externi evaluace

je pribézné seznamovan s prubéznym monitoringem a stavem PP




podili se na rozhodnuti ohledné revizi nastavenych cill a opatfeni,
schvaluje je

vécné po obsahové strance kontroluje a schvaluje ZZ

vécné spolupracuje na navrzich dalSich doporu€eni + navrh/ postup prace
v obci

navrhuje a fidi metodicky postup

podili se na tvorbé metodickych a koncepénich materiall

navrhuje PP obci

konzultuje s obci mozZnou realizaci PP spole¢né s metodikem a LK

je inforovano o celkovém prubéhu PP

poskytuje jednorazové konzultace k tvorbé VZ a jejiho harmonogramu

fidi PP a jeho pribéh v izemnim celku

poskytuje souvislou podporu/ spolupraci v rdmci implementace PP a jeho
nastroj

je informovan o prabéhu (vzdélavacich) akci a exkurzi v uzemi

je informovan o novych poptavkovych listech, vyzkumech, evaluaénim
designu, prlibéhu evaluace

zabezpecCuje komunikaci vramci revize nastavenych cild a opatfeni
v Uzemi

bere na védomi nastaveni navazného planu  spolupréce,
predkontraktovani cill a opatfeni UC




kazdoro¢né aktualizuje Index SV

prubézné spracuje a aktualizuje data prostfednictvim "dataskladu"

je informovano o prubéhu PP

zabezpecuje finalni kontrolu vyzkumu (poptavkove listy, vlastni vyzkumy)

zabezpecuje finalni kontrolu evaluaci (evalua¢ni design, zadavaci
dokumentace, evaluace interni x externi, evaluacni zpravy)

je informovano o prabéhu PP

stanovuje cile PP, pokud jde o PP v oblasti bydleni




Cinnosti/procesy

Obdobi/¢éas

Cinnost obecna

Specifické/diléi kroky

vystupy (jako jsou zprava o
PP, PSZ, desegregacni plan,
aj.)

24

- cerven

v

leden

Tématické
zaméreni
poradenského
programu

Podpora obce pf¥i vybéru
poradenského programu

Popis spoluprace, Vstupni
zprava (pouze uvodni cast)

24

- cerven

v

leden

Pocatecni faze PP

Stanoveni cila PP

vstupni zprava

Tvorba harmonogramu PP

vstupni zprava

Zajisténi souhlasu obce o
obsahu PP

Popis spoluprace, Vstupni
zprava

Unor - prosinec 2025

-

Vybér nastroju
implementace PP

vstupni zprava

Vedeni PP v obci (vCetné
MDT)

zapisy, denik, poznamky




Realizacni faze PP

Vedeni mikrotymu

zapisy, denik, poznamky

Leden 2024 - prosinec 2025

Edukacni ¢innost
PP

Konference, workshopy

prezentace, zapisy,
zaznamy, sdilena tabulka
akci

Exkurze

prezentace, zapisy,
zaznamy, sdilena tabulka
akci

Analyticka ¢innost

Zadani vyzkumu pro PP

poptavkovy list

Zpracovani vyzkumu pro
PP

vyzkum dle typu

Evaluacni design PP

evaluacni design




Evaluacni ¢innost

Sbér dat pro evaluaci

evaluace interni x externi

Evaluace

zprava z evaluace

Realizacni faze PP

PriibéZny monitoring

zapisy z MDT, zavérecna
zprava PP, karta lokality

Revize nastavenych cilti a
opatfeni v pribéhu PP

zapisy z MDT/PS, LP,
zavérecna zprava PP
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Sestaveni

<
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Odpovédnosti - RASCI

Realizatofi - lokalita

Lokalni konzultant

Expert v PP

Expertni tym/ gestor




Iniciuje nebo pomaha pri
zajisténi akci

Iniciuje nebo pomaha pfri
zajisténi akci

LK sjednava soulad mezi
potiebou PP a analytckymi
potiebami obce, iniciuje
zapojeni OVE skrze MET
OVE

Predava potiebné kontakty,
je k dispozici pro konzultaci
prubéhu sbéru dat a
nasledné analyzy

EX muzZe svolavat
mikrotym, EX pfindasi
navrhy a témata do
mikrotymu

EX odborné garantuje
spravné definovany cil
vyzkumu, vyuzité
metody a tvofi zakladni
doporuceni,
spolupracuje s
analytikem v rtiznych
fazich vyzkumu dle
potieby

MiZe a poskytuje
jednorazové konzultace

Je pfizvan, pokud se
jedna o presahové téma
(napf. dluhy + bydleni)

Muze a poskytuje
jednorazové konzultace

Muze a poskytuje
jednorazové konzultace




MuzZe a poskytuje
jednorazové konzultace

Miuze a poskytuje
jednorazové konzultace







Metodicka podpora

Analytik Evaluator Metodik RC Metodik vyzkumti
MEél by mit
informaci o tom,
jaky PP se v dané

Navrhuje a obci realizuje

Je informovan o
prtbéhu PP

konzultuje s obci
moznou realizaci PP

prostfednictvim
sdilené tabulky

Je informovan o
prubéhu PP

Ve spolupraci s
expertem stanovuje
cile

Je informovan o
prubéhu PP

Ve spolupraci s
expertem stanovuje

harmonogram

Je informovan o
prubéhu PP

Dohlizi na efektivitu
spoluprace mezi EX,
LK a obci. Uéastni se
ad hoc dle potreby




MiZe a poskytuje
jednorazové
konzultace

Miuze a poskytuje
jednorazové konzultace

Muze a poskytuje
jednorazové
konzultace

Muze a poskytuje
jednorazové
konzultace




Je informovan o
prubéhu PP

Muze a poskytuje
jednorazové
konzultace

Poskytuje souvislou
podporu/spolupraci

Je informovan o
prtbéhu PP

Poskytuje souvislou
podporu/spolupraci

Je informovan o
prubéhu PP

Muze a poskytuje
jednorazové
konzultace

Muze a poskytuje
jednorazové
konzultace




Muze a poskytuje
jednorazové
konzultace

Muze a poskytuje
jednorazové
konzultace

Muze a poskytuje
jednorazové
konzultace

MuzZe a poskytuje
jednorazové
konzultace




Vedeni oddéleni

Oddéleni odborné
podpory a izemni
spoluprace a
komunikace/ gestor

Oddéleni
regionalniho centra

Oddéleni vyzkumii
a evaluace

Oddéleni podpory
dostupnosti bydleni
vregionech

Navrhuje a
konzultuje s obci
mozZnou realizaci PP
spolecné s
metodikem a LK

Je informovan o

prtbéhu PP

Je informovan o
prtubéhu PP

Je informovan a
poskytuje
jednorazové
konzultace

Je informovan a
poskytuje
jednorazové
konzultace

Poskytuje souvislou
podporu/spolupraci




Je informovan o

prubéhu PP

Je informovan o
prubéhu PP

Je informovan o
prubéhu PP

Je informovan o
prubéhu PP

Je informovan o
prtibéhu PP

Je informovan o
prubéhu PP

Je informovan o
prtbéhu PP

Je informovan o
prubéhu PP




Je informovan o
prubéhu PP

Je informovan o
prabéhu PP

Miuze a poskytuje
jednorazové
konzultace

Muze a poskytuje

Muze a poskytuje

jednorazové jednorazové

konzultace

konzultace




Miuze a poskytuje
jednorazové
konzultace

Miuze a poskytuje
jednorazové
konzultace




























































































































Metodicky navod

Sloupec A Obdobi 1Q-4Q 2024, 2025+ Slouzi pouze k orientaci v obdobich roku, po kvartélech. Jde o pomocny sloupec, které nederminuje délku pInéni jednotlivych &innosti, ale je pouze orientaéniho charakteru. Slouzi k vyplnéni zakladnich ¢innosti, jez jsou podstatné pro oblast bazénu, a to vidy v éasovém intervalu, ve kterém se predpokladd, ze budou realizovany.
Zapisuji se ve tvaru CINNOST (od-do), a to ve formatu (xx/24-xx/24).

Cinnosti se zapisuji v posloupnosti, jak jdou za sebou. Mohou na sebe navazovat, ale také se prekryvat. Kazdd ¢innost se zapisuje do nového radku, i kdy? souvisi s predchozi, nebo na ni tizce navazuje.

Cinnosti se zapisuji do Fadka v kvartalu (10-4Q 2024) podle mésice, ve kterém budou zahdjeny. Pokud trvaji do dal$iho kvartalu/-i, budou zapsany pouze 1x, a to v kvartélu, kdy byly zahajeny.

Zapisuiji se ¢innosti, jez jsou ucelené, zpravidla je z nich uréeny vystup (ne vak nutné); nejde o jednotlivé kroky. Ty mohou byt rozepsany zvlast, pokud se jedna o zvlast vyznamné kroky, jez jsou sice jednorazové, ale pro oblast bazénu zcela zésadni.

Vypliuiji se vidy pocinaje sloupcem B "CINNOST v lokalité", ten je vypInén vzdy. Dle potteby je moZné vyuzit rozklad na dalsi specifické kroky (sloupec C). Ostatni sloupce, tj. D-F - ¢innosti v kraji, RC a ASZ, se vypliiuji pouze pokud je to relevantni a ¢innosti v lokalité se promitaji téz do vyssich Grovni.

obecné informace Sloupec F, tj. ¢innosti v ASZ, se vyplni, pokud jsou dulezité pro plnéni ¢innosti v lokalité, jsou jeji podminkou, nebo na ni naopak navazuji; mize jit i o ¢&innosti ve vztahu k MMR jako celku, nebo i jinym resortdm (napf. v oblasti legislativy, apod.)
Cinnosti/procesy Sloupec B Cinnost v lokalité Je prvnim polem, které na radku ¢innosti vzdy vyplriujeme. Odtud se dale rozviji vypliiovani ostatnich sloupci.

Sloupec C Specifické/dil¢i kroky Rozklad &innosti v lokalité, pokud je tieba.

Sloupec D Dil&i ¢innost v kraji Zapisujeme, pokud se ¢innost v Gzemi propisuje i do aktivit na Urovni kraje.

Sloupec E Dil&i ¢innost v RC Zapisujeme, pokud se ¢innost v Gizemi propisuje i do dalsich ¢innosti RC.

Sloupec F Zapisujeme, pokud se ¢innost v Uzemi propisuje i do dalSich ¢innosti ASZ.

Sloupec G K ¢innostem se mohou vztahovat rizika, jez komplikuji/omezuji/znemoziuiji jejich naplnéni. Rozepiste je strutné, pouze vyctem. Text v burice nezalamujte.

Sloupec B - H Sloupec H Vystupy Pokud ma &innost specificky vystup, musi byt v tomto sloupci uveden. Vystup popiste stru¢né, text v burice nezalamuijte.
Slouzi k vyznaceni pracovnic/pracovniki, ktefi jsou do plnéni éinnosti jakymkoliv zplsobem zapojeni. Oznaci se barevné s pismnenem vzdy viechny sloupce aktér, ktefi jsou do pInéni éinnosti zapojeni.
Buriky maji jiz preddefinovany seznam odpovédnosti, ktery se pfi plnéni ukolu vztahuje k jednotlivym pozicim - RASCI.
Popis RASCI - kategorizace odpovédnosti - je vzdy na kazdém listu.
Z4dny pracovnik nemuze byt ve vice rolich, ale miZe byt oznaéen pouze jednou barvou.
. . Obecné informace Zelenou, Zlutou a Sedou barvou mUZe byt oznageno vice pracovnic/pracovnikd.
Sloupec | - AB Odpovéd /RASCI
S Zelené se oznaéi pracovnice/pracovnik, ktery na pInéni &innosti povinné spolupracuje.
C 7luté se oznaci pracovnice/pracovnik, ktery k plnéni ¢innosti miiZe prispét konzultaci.
RASCI 1 Sedé se oznati pracovnice/pracovnik, ktery musi byt o plnéni/splnéni/nesplnéni cinnosti informovan.
Zde struéné popiste, jak se k pInéni ¢innosti musi zapojeni aktéfi koordinovat (napf. na jakych poradach/platfromach, jak ¢asto). Text v burice nezalamuijte.
Koordinace, LP, externi Sloupec AC Potteby koordinace  Slouzi rovne? k vypInéni pracovnikd, ktefi jsou do pInéni ¢innosti zapojeni, nebo za jeji plnéni odpovidaji z pozice vedouciho, nebo ji metodicky vedou/dohlizeji.
Sloupec AC - AE aktéFi Jsou zpravidla v pozici A - Approver. Mohou vak byt také v jinych pozicich, zejm. Call.

VZdy aspori jeden pracovnik je oznacen Cervenou barvou.

Sloupec AD lokaIni partnerstvi Zde strucné popiste, jak je do Cinnosti zapojeno LP, nebo jeho PS, nebo jiné oficialni platformy v lokalité. Text v burice nezalamujte.

Sloupec AE Externi aktéfi Zde zaznamenejte, kdo z aktérd mimo ASZ (zpravidla v lokalité, ale téZ i mimo lokalitu) a jak je k pInéni &innosti kliovy/nezbytny. Text v burice nezalamujte.

Dalsi
Sloupec AF e/ Sl AF Prostor pro dal$i podnéty i zdznam nejasného...




